
 

DEINE AUSBILDUNG

In diesem Beruf steuerst Du die kaufmännischen Belange von SPIE und hast ein vielfältiges Tätigkeitsfeld als Allroundtalent. Deshalb

durchläufst Du während Deiner Ausbildung verschiedene Bereiche, holst zum Beispiel Angebote ein und vergleichst sie, bestellst Waren wie

Rohstoffe oder Büromaterialien, kalkulierst Preise und verhandelst mit Lieferanten, erstellst Angebote und bearbeitest Kundenbestellungen. Im

Kundenkontakt bist Du für Verhandlung, Beratung und die Betreuung zuständig. Darüber hinaus überwachst Du Produktionsprozesse und

planst Marketingstrategien. Im Personalwesen bekommst Du einen Einblick in die Personalauswahl und -einsatzplanung. Auch die Abwicklung

der Buchhaltung sowie die Überwachung des Zahlungsverkehrs fallen in Deinen Aufgabenbereich. Bei Deiner Arbeit nutzt Du die Techniken

der Bürokommunikation sowie gängige Computerprogramme.

Während Deiner Ausbildung zum Industriekaufmann bzw. zur Industriekauffrau (m/w/d) bei SPIE bist Du Teil eines starken und wachsenden

Teams. Unsere enorm hohe Übernahmequote spricht für sich – entscheide Dich jetzt für Deine Chance auf eine sichere Zukunft bei SPIE. 

DEIN AUFGABENBEREICH

Zu Deinen konkreten Aufgaben gehören unter anderem: 

Einkaufen, Lagern und termingerechtes Bereitstellen von Ware

Mitwirken bei der Planung, Durchführung und Überwachung sämtlicher kaufmännischer Aufgaben

Erstellen von Dienst- und Organisationsplänen in der Personalwirtschaft 

Ermitteln von Personaleinsatz und -bedarf 

Unterstützung von Unternehmensprozessen

Kennenlernen von Prozessen im Rechnungswesen

Das bringst Du mit:

Einen Realschulabschluss, Abitur oder Berufsschule

Selbstständiges Arbeiten

Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Kenntnisse in moderner Büro- und Kommunikationstechnik (EDV)

Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Rechtschreibung

Selbstbewusstsein und sicheres Auftreten

Dauer der Ausbildung: 3 Jahre

https://spie.de/

