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Servicekauffrau / Projektassistenz m/w/d

- Schwerpunkt Faktura

Stellenangebote von SPIE Germany Switzerland Austria

UBER SPIE

Bonjour, Servus, Griezi und Hallo, wir sind SPIE Germany Switzerland Austria. Wir - das sind 20.000 Technikbegeisterte an 750 Standorten
in Deutschland, der Schweiz, Osterreich und dariber hinaus, die sich gemeinsam mit unseren Kunden fiir eine klimafreundliche und
digitale Zukunft stark machen. Mit unserer umfassenden Expertise und Begeisterung flir technische Dienstleistungen geben wir das Beste
flrunsere Kunden -jeden Tag, in jedem Projekt.

SPIE Germany Switzerland Austriaist eine Unternehmenseinheit der SPIE Gruppe, dem unabhangigen européaischen Marktfihrer fur
multitechnische Dienstleistungen in den Bereichen Energie und Kommunikation.

SPIE Building Technology Automation & Traffic: 440 technikbegeisterte Menschen gestalten bei SPIE Building Technology Automation &
Traffic die Zukunft der Elektrotechnik neu - regional und bundesweit! Wir arbeiten mit modernsten Technologien an nachhaltigen und
umweltschonenden Projekten in den Geschaftsfeldern Elektrotechnik, Informationstechnik, Infrastruktur und Maschinen- &

Anlagentechnik.

Lust auf innovative Projekte?

Servicekauffrau / Projektassistenz m/w/d - Schwerpunkt Faktura

Einsatzort: Weinstadt bei Stuttgart
Kennziffer: 2025-1939
Arbeitszeit: Vollzeit (unbefristet)

Aufgaben

e Erstellungund Prifungvon Ausgangsrechnungen auf Basis projektbezogener Leistungen und Vertrage aus der Abteilung Wartung &
Service

e Zusammenarbeit mit den zustandigen Projektkoordinatoren zur Klarung abrechnungsrelevanter Sachverhalte

e Ansprechperson flir Kunden bei Riickfragen zur Rechnungsstellung sowie Mitwirkung bei der Uberwachung offener Posten im
Mahnwesen

e Zuarbeit und Dokumentation bei Monats-und Jahresabschlissen

e Unterstitzungder Abteilungsleitung beider internen Organisation der Abteilung

Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung(z.B. Industriekaufmann, Kaufmann fir Biromanagement, Birokaufmann m/w/d) mit
Erfahrungin der Projektabrechnungoder Faktura

Sicherer Umgang mit ERP-Systemen und gangigen MS Office Anwendungen zur Leistungsdokumentation

Erfahrungbeider Erstellung von Servicevertragen und projektbezogenen Leistungen fir Ausgangsrechnungen etc.
Kommunikationsstarke fir die Klarung von Sachverhalten mit Projektkoordinatoren und Kunden

Kenntnisse bei der Uberwachung offener Posten sowie bei der Zuarbeit fiir Monats- und Jahresabschliisse


https://spie.de/
https://spie.de/Search
https://spie.de/spie-btat

Wir bieten

Sichere Zukunft: Unbefristete Anstellungin einem familienfreundlichen, krisensicheren und wachsenden Unternehmen innerhalb
einer starken Unternehmensgruppe

Attraktives Gehalt: Eine leistungsbezogene und faire Bezahlung, 13. Monatseinkommen, Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge,
Zuschuss zur Kinderbetreuung, verglnstigte Mitarbeiteraktien und vieles mehr

e Viele Urlaubstage: 30 Tage Urlaub
e Flexibles Arbeiten: MAglichkeit zum mobilen Arbeiten an bis zu zwei Tagen in der Woche
e Weiterbildung und Entwicklung: Vielfaltige Entwicklungsmadglichkeiten in den unterschiedlichsten Bereichen sowie individuelle,

fachliche und persdnliche Weiterbildungu.a. im hausinternen Kollegund der SPIE Akademie

e Pramie biszu 2.550 €: Bei erfolgreicher Einstellung durch das Mitarbeitenden-Empfehlungsprogramm ,Gute Leute kennen gute Leute”
e Unterstiitzungsfond: Moglichkeit den Rest Cent der Nettovergiitungzu spenden, um finanzielle Hilfe bei unverschuldeten Notlagen zu

erhalten

e Gesundes Miteinander: Betriebliches Gesundheitsmanagement zur Unterstiitzung der Gesundheit und des Wohlbefindens

e Weitere Benefits: Teambuilding, Betriebsfeste, kostenlose Getranke, Parkmédglichkeiten und sehr gute OPNV-Anbindung, Corporate

Benefits(Verglinstigungen in den Bereichen Shopping, Freizeit und Reisen)



Wir freuen uns Uber eine aussagekraftige Bewerbung oder (ber eine Empfehlung(SPIE-Mitarbeiterempfehlungsprogramm).



https://spie.de/empfehlungsprogramm
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