sele

Technische Teamassistenz m/w/d

Stellenangebote von SPIE Germany Switzerland Austria

UBER SPIE

Bonjour, Servus, Griiezi und Hallo, wir sind SPIE Germany Switzerland Austria. Wir - das sind 20.000 Technikbegeisterte an 750 Standorten
in Deutschland, der Schweiz, Osterreich und dariiber hinaus, die sich gemeinsam mit unseren Kunden fiir eine klimafreundliche und
digitale Zukunft stark machen. Mit unserer umfassenden Expertise und Begeisterung fr technische Dienstleistungen geben wir das Beste
flrunsere Kunden -jeden Tag, in jedem Projekt.

SPIE Germany Switzerland Austria ist eine Unternehmenseinheit der SPIE Gruppe, dem unabhéangigen europaischen Marktfihrer fur
multitechnische Dienstleistungen in den Bereichen Energie und Kommunikation.

SPIE Efficient Facilities GmbH sucht Dich ab sofort als

Technische Teamassistenz m/w/d

Einsatzort: Hamburg Fuhlsbuttel
Kennziffer: 2026-0531

Aufgaben

e Unterstitzungder Projektleitung bei der Nachtragserstellungund/oder Arbeitskalkulation

e Zusammenstellen von Angebotsunterlagen und termingerechte Angebotserstellung

e Selbstandige Pflege, Dokumentation und Organisation von jahrlich wiederkehrenden Priifungen gemaB gesetzlichen und Vorgaben und
Normen in Absprache mit dem verantwortlichen Bereich

e Einholenvon Angeboten flr Reparaturauftrage, Anlegen der Bestellanforderungen im ERP-System

e Unterstitzungdes Projektteams bei der Auftragsverfolgung

Profil

e Kaufmannische Ausbildungz.B. als Blrokauffrau / Industriekauffrau / Kauffrau fir Biromanagement oder eine vergleichbare
Qualifikation

Idealerweise mit mehrjahriger Berufserfahrungim technischen Umfeld, aber auch Berufseinsteigende sind herzlich willkommen!
Winschenswert waren Erfahrungin der Abrechnung/ Kalkulation

Gute EDV Kenntnisse wie MS Office, SAP(ggf. Planon)und Adobe Acrobat

Deutschkenntnisse mindestens auf Level B2

Wir bieten

o Biszu 35 Urlaubstage

e Uberstundenausgleich

o Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Familie, Freunden und Beruf - mobiles Arbeiten / "Homeoffice" maglich
o Anteiliges 13. Monatseinkommen

e Fahrrad-LeasingJobrad

e Bezahlungnach Haustarif

e Mitarbeiterempfehlungsprogramm - Pramien fur Deine Vermittiung "Gute Leute kennen gute Leute"

e Mitarbeiter-Aktienbeteiligungsprogramm (Share4you)

e Unterstltzungsfonds - Spende den Rest-Cent Deiner Nettovergltungund erhalte bei Bedarf finanzielle Hilfe
e Firmenhandy & Firmenlaptop

o Unbefristete und sichere Anstellung

e SPIE Akademie/ individuelle, fachliche und persdnliche Weiterbildungund Entwicklung

e Corporate Benefits - Rabatte bei vielen Marken und Shops und vieles mehr!


https://spie.de/
https://spie.de/Search

Kennzifferog2s-0531

Einsatzortamburg

Stelle zu besetzen zumqi 06.2026

BezeichnungTechnische Teamassistenz m/w/d

VertragsartTeilzeit, Unbefristet, Vollzeit

Ansprechpartner
Jannik Barthels
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AUSGEZEICHNETER
AUSBILDUNGSBETRIEB

NOV 24 - NOV 25 o

* SPIE Efficient Facilities GmbH,
SPIE SAG GmbH




